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BADAN PUSAT STATISTIK
Pusat Pendidikan dan Pelatihan

PENGUMUMAN
LOWONGAN TENAGA PENDUKUNG SUBSTANSI
PUSDIKLAT BPS TAHUN 2020

Untuk mendukung dan membantu pelaksanaan tugas dan fungsi Pusdiklat BPS Tahun
Anggaran 2020, dibutuhkan tenaga/staf kontrak Arsiparis, Hukum, Humas, dan Supervisor
Kebersihan dengan rincian sebagai berikut:

A. Persyaratan Umum Kualifikasi :
1. Warga Negara Indonesia;
Berusia paling tinggi 40 tahun pada tanggal 1 Agustus 2020;
Berpengalaman di bidang terkait minimal 1 tahun;
Pendidikan serendah-rendahnya D3 (kecuali untuk supervisor minimal SMA);
Indeks Prestasi Kumulatif minimal 2,5 (kecuali untuk supervisor);

Tidak pernah terlibat tindak pidana;

N g s~ e D

Referensi/rekomendasi dari instansi/perusahaan/ organisasi di bidang terkait
(diutamakan);
8. Mampu bekerja dengan baik, disiplin, dan sungguh-sungguh serta mempunyai
komitmen dan motivasi untuk bekerja sama dalam tim;
9. Dapat bekerja secara mandiri dan memenuhi target kerja;
10. Berkomitmen untuk menjalankan kontrak kerja full time minimal 1 tahun.
B. Proses Seleksi :
1. Pelamar wajib memasukkan berkas lamaran sesuai dengan pengumuman paling
lambat Hari Jumat tanggal 10 Juli 2020, pukul 10:00 WIB;
2. Proses Seleksi terdiri dari 3 (tiga) tahap:
a. Tahap 1: Seleksi berkas lamaran: Jumat, 10 Juli 2020
Hasil seleksi diumumkan, Jumat, 10 Juli 2020 Pukul 16:00 WIB
b. Tahap 2 : Seleksi tertulis: Senin, 13 Juli 2020, Pukul 09:00 s.d 10:00 WIB
c. Tahap 3 : Wawancara: Senin, 13 Juli 2020, Pukul 10:00 s.d 12:00 WIB
3. Pengumuman hasil seleksi merupakan hasil final dari Tim Seleksi dan akan diinformasikan
kepada pelamar yang lolos dan tidak lolos melalui pengumuman resmi dari Pusdiklat BPS

maupun melalui email/telepon.
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C. Kelengkapan Berkas Lamaran :

1.
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10.
11.

12.

Surat Lamaran harus ditulis tangan dengan tinta hitam dan ditujukan kepada Panitia
Seleksi Tenaga Mitra Pusdiklat BPS;

Daftar Riwayat Hidup;

1 (satu) lembar fotocopy KTP yang masih berlaku;

1 (satu) lembar fotocopy ljazah terakhir dan transkrip nilai yang dilegalisir;

1 (satu) lembar duplikat/fotocopy sertifikat TOEFL-ITP yang dilegalisir (khusus
humas);

1 (satu) lembar fotocopy sertifikat pendidikan dan pelatihan kompetensi terkait (jika
ada);

1 (satu) hasil karya di bidang komunikasi, kehumasan atau media (khusus humas,
jika ada);

2 (dua) lembar pas photo berwarna ukuran 3 x 4 dengan latar belakang merah;

Surat keterangan sehat dari dokter pemerintah

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Surat referensi/rekomendasi dari instansi/ perusahaan/ organisasi di bidang terkait
(jika ada);

Surat pernyataan dari pelamar tidak pernah terlibat tindak pidana yang ditandatangani
diatas materai Rp. 6000,-.

Dokumen asli yang harus dibawa pada saat verifikasi berkas antara lain :

1. KTP yang masih berlaku;

2.
3.
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Ijazah dan transkrip nilai;
Sertifikat TOEFL-ITP

Persyaratan Khusus :

Humas

Memiliki latar belakang komunikasi, jurnalistik, dan/atau hubungan masyarakat
Memiliki nilai TOEFL-ITP > 450;

Mampu berbahasa Inggris secara aktif (diutamakan);

Memiliki pengalaman berorganisasi.

Memiliki kemampuan menganalisis isi media;
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Memiliki kemampuan menulis (artikel, advertorial, dan siaran pers);
Memiliki kemampuan berbicara kepada publik (public speaking);
Menguasai TIK dan pengelolaan media sosial,

Menguasai perencanaan media (media planning).

. Memiliki ketrampilan komunikasi dan interpersonal yang baik
11.
12.

Mampu menciptakan hubungan yang baik dengan masyarakat

Memiliki kemampuan negosiasi yang baik

Arsiparis
Memiliki keahlian dalam bidang arsiparis

Supervisor Kebersihan

Memiliki kemampuan mengatur bawahan dengan baik

Bersedia bekerjasama secara organisasi

Memiliki basic pekerjaan house keeping

Memiliki kemampuan dalam merancang kegiatan

Memiliki kemampuan komunikasi yang baik dengan pihak-pihak terkait

Memiliki kemampuan memonitor pekerjaan tim

Hukum

Memiliki kemampuan penyusunan legal drafting

Jakarta, 6 Juli 2020

Tim Seleksi Penerimaan Mitra
Pusat Pendidikan dan Pelatihan BPS
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