KEMENTERIAN SEKRETARIAT NEGARA RI
PUSAT PENGELOLAAN KOMPLEK KEMAYORAN

JI. Merpati B-14 No. 2, Kota Baru Bandar Kemayoran Jakarta Pusat 10720
Telp. 021-4207688 (Hunting) Faks. 021-6543123

PENGUMUMAN
Nomor: P- 01 /Kemensetneg/PPKK/Pan-Pel/10/2017

TENTANG
PELAKSANAAN SELEKSI PENERIMAAN CALON PEGAWAI NON PEGAWAI
NEGERI SIPIL (PNS) BADAN LAYANAN UMUM PUSAT PENGELOLAAN KOMPLEK
KEMAYORAN TAHUN 2017

Berdasarkan Peraturan Menteri Sekretaris Negara Nomor 7 Tahun 2016 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Pusat Pengelolaan Komplek Kemayoran dan Surat Direktur
Pembinaan Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum Kementerian Keuangan Nomor
S-6878/PB.5/2017, tanggal 7 Agustus 2017, Badan Layanan Umum Pusat Pengelolaan
Komplek Kemayoran (BLU PPK Kemayoran) memberikan kesempatan kepada Warga Negara
Indonesia untuk mengikuti Seleksi Penerimaan Calon Pegawai Non PNS BLU PPK Kemayoran.

. JABATAN, KUALIFIKASI PENDIDIKAN DAN JUMLAH ALOKASI FORMASI

KUALIFIKAS| PENDIDIKAN

NO. FORMASI JABATAN Jgg‘;:g[
JENJANG JURUSAN F
1 2 3 4 5
Sistem Informasi/Manajemen
S1 Informatika/Teknik 2

Informatika/llmu Komputer

1s | Pregremmer Sistem Informasi/Manajemen

D3 Informatika/Teknik Informatika/ 1
llmu Komputer

Teknik Komputer/Sistem

2. | Teknisi Jaringan S1 Komputer/Sistem Informasi/ 2
Teknik Informatika

S1 Psikologi 1

3 | Pengelola Kepegawaian S1 Hukum/Administrasi Negara/ 2

Administrasi Publik

4. Arsiparis ...
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B
1 2 3 4 5
4 | Arsiparis D3 Kearsipan 2
5 | Sekretaris D3 Sekretaris 2
6 | Pengelola Bangunan S1 Teknik Sipil 3
7 | Teknisi Listrik D3 Teknik Listrik 2
8 | Teknisi Mesin D3 Teknik mesin 1
9 | Teknisi Elektro D3 Teknik Elektro 1

Sekretaris/Administrasi
10 | Resepsionis D3 Perkantoran/Manajemen 1
Perkantoran
11 Poyletmipars S1 Akuntansi 2
Keuangan
S1 Akuntansi 1
12 | Verifikator Keuangan
S1 Perpajakan 1
13 Penyusun Program dan D4 /S1 | Akuntansi/Manajemen Keuangan 2
Rencana Anggaran
14 | Arsitek S1 Arsitektur 2
D3 Geodesi 1
Juru Uk

15 uru Jkr SMK Bangunan 1
16 | Juru Gambar D3 Teknik Sipil/Arsitektur 1
17 Pengelola Tata Hijau/ S1 Arsitektur/Teknik Lansekap 1

Lansekap

18 | Pengawas Bangunan S1 Teknik Sipil 1

5 - Aktuaria/Matematika/Statistik/
i 2
Pengelola Investasi Manajemen Keuangan/Akuntansi
20 | Pengelola Perkantoran S1 Manajemen Perkantoran 2
Hukum/Administrasi Bisnis/
Pengelola Sarana dan Komunikasi/Periklanan/Teknik
21 S1 ; : . 2
Prasarana Informasi/Manajemen Informatika/
Desain Grafis

22. Pengelola Pemasaran ...
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1 2 3 4 5
Manajemen Pemasaran/

22 | Pengelola Pemasaran S1 Komunikasi/Public Relation/ 1
Hubungan Masyarakat

23 | Analis Hukum S1 Hukum 2

24 | Pranata Humas S1 Komunikasi/Jurnalistik 1

Pengelola Lingkungan . . "
25 Masyarakat S1 Sosiologi/Komunikasi 1

Il. PERSYARATAN UMUM

1. Warga Negara Indonesia yang bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, setia dan taat
kepada Pancasila, UUD 1945, dan Negara Kesatuan Republik Indonesia;

2. per tanggal 1 November 2017 berusia maksimal 35 tahun untuk sarjana/S-1, 30 tahun
untuk Diploma IlI/D-lll, dan 25 tahun untuk SMK Bangunan;

3. memiliki ijazah Sarjana/S-1 atau Diploma llI/D-lll, dengan Indeks Prestasi Kumulatif
(IPK) minimal 3.00 (tiga koma nol) dari skala 4 dari perguruan tinggi dengan program
studi terakreditasi BAN PT minimal B;

4. memiliki ijazah dengan nilai rata-rata 8,00 untuk pelamar dengan kualifikasi pendidikan
SMK Bangunan;

5. tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap karena melakukan tindak pidana dengan
pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

6. tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak
dengan hormat sebagai PNS, anggota TNI/POLRI, Pegawai BLU/BLUD, Pegawai
BUMN/BUMD, atau Pegawai Swasta;

7. tidak berkedudukan sebagai Calon Pegawai Negari Sipil atau Pegawai Negeri Sipil,
Prajurit TNI, Anggota Polri dan siswa sekolah ikatan dinas Pemerintah;

8. tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau telibat politik praktis;
memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan jabatan;

10. sehat jasmani dan rohani;

11. tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan terlarang atau
sejenisnya (Surat keterangan bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit Pemerintah
setempat yang masih berlaku wajib dilengkapi setelah peserta dinyatakan lulus pada

pengumuman kelulusan akhir);

12. Diutamakan ...
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12. diutamakan memiliki pengalaman pada bidang tugas sesuai dengan formasi jabatan
yang dilamar;

13. mampu berbahasa Inggris baik lisan maupun tertulis;

14. tempat seleksi di Jakarta, panitia tidak menyediakan biaya transport dan akomodasi.

TAHAP SELEKSI DAN TATA CARA PENDAFTARAN

1. Tahapan Seleksi

NO Kegiatan Tanggal
1 | Pengumuman 23 s.d 31 Oktober 2017
2 | Pendaftaran secara online dan unggah | 23 Oktober s.d 1 November 2017
dokumen
3 | Seleksi Administrasi:
a. Seleksi Administrasi secara online 24 Oktober 2017 s.d 2 November 2017
b. Pengumuman hasil Seleksi | 6 November 2017

Administrasi secara online dan
pencetakan kartu peserta

4 | Tes Kompetensi 10 s.d 15 November 2017

5 | Pengumuman hasil Tes Kompetensi dan | 20 November 2017
Jadwal Wawancara

6 | Wawancara 23 s.d 29 November 2017
7 | Pengumuman hasil Wawancara 4 Desember 2017
8 | Pengumuman Kelulusan Akhir 8 Desember 2017

Seluruh pengumuman hasil tahapan seleksi dan/atau perubahan jadwal seleksi akan
diumumkan melalui website BLU PPK Kemayoran (www.setneg-ppkk.co.id) dan
Kementerian Sekretariat Negara (www.setned.go.id).

2. Tata Cara Pendaftaran
a. setiap pelamar harus mengisi formulir pendaftaran dan unggah dokumen asli/
dilegalisir, secara online dari tanggal 23 Oktober s.d 1 November 2017 melalui situs
https://rekrutmen.setneg-ppkk.co.id yang terdiri dari nama lengkap pelamar, Nomor

Induk Kependudukan (NIK), tanggal lahir, dan formasi jabatan yang dilamar, serta
alamat surel/email;
b. pelamar yang telah selesai mengisi formulir pendaftaran akan mendapatkan user id

dan password yang dikirimkan ke alamat surel/email masing-masing;

c. pelamar ...
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c. pelamar yang telah mendapatkan user id dan password, diwajibkan melengkapi

formulir pendaftaran dengan menggunakan user id dan password tersebut, yang

terdiri dari:

1)

data pribadi: nama, gelar pendidikan, tempat dan tanggal lahir, agama, jenis
kelamin, status perkawinan, alamat lengkap tempat tinggal, kota/kabupaten,
provinsi, kode pos, telepon rumah/telepon selular, serta data pribadi lain yang
diperlukan;

data pendidikan: asal perguruan tinggi, status perguruan tinggi (negeri/swasta),
program studifjurusan, akreditasi program studi/jurusan, nomor ljazah, dan nilai
Indek Prestasi Komulatif (IPK);

d. mengirimkan (unggah) lampiran pendaftaran yang terdiri dari :

1)

3)

4)

5)

6)

7)

Surat Lamaran yang ditandatangani di atas materai Rp 6.000,00, ditujukan
kepada Ketua Tim Pelaksana Seleksi Penerimaan Calon Pegawai Non PNS
BLU PPK Kemayoran dalam format PDF, maksimal 600 KB (format surat
lamaran dapat diunduh pada laman https://rekrutmen.setneg-ppkk.co.id);

Surat Pernyataan yang ditandatangani di atas materai Rp 6.000,00 (dalam
format PDF, maksimal 600 KB (format surat pernyataan dapat diunduh pada

laman https:/irekrutmen.setneg-ppkk.co.id);

Daftar Riwayat Hidup yang ditandatangani di atas materai Rp 6.000,00 (dalam
format PDF, maksimal 600 KB (format daftar riwayat hidup dapat diunduh pada
laman https://rekrutmen.setneg-ppkk.co.id);

KTP (dalam format PDF, maksimal 600 KB);

ljazah sesuai dengn persyaratan pendidikan pada formasi jabatan yang dilamar
(dalam format PDF, maksimal 600 KB);

Transkrip nilai prestasi akademik sesuai dengan persyaratan pendidikan pada

formasi jabatan yang dilamar (dalam format PDF, maksimal 600 KB);

Pasfoto terbaru dengan latar belakang warna merah ukuran 4 x 6 (dalam
format JPG, maksimal 100 KB);

bagi pelamar yang mempergunakan ijazah perguruan tinggi di luar negeri,
harus menyertakan surat penetapan pengakuan sederajat/penyetaraan dari
Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Kementerian Riset Teknologi dan
Pendidikan Tinggi (dalam format PDF, maksimal 600 KB);

e. batas waktu ...
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e. batas waktu unggah dokumen persyaratan administrasi sampai dengan tanggal
1 November 2017 pukul 23.59 WIB;

f. pelamar dinyatakan gugur, apabila di kemudian hari  diketahui
menyampaikan/mengunggah dokumen persyaratan yang tidak benar.

3. Seleksi Administrasi

a. panitia akan melakukan Seleksi Administrasi secara online terhadap formulir
pendaftaran dan dokumen persyaratan yang telah diunggah;

b. jumlah pelamar yang dinyatakan lulus Seleksi Administrasi secara online dan
berhak mengikuti seleksi tahap berikutnya, maksimal sebanyak 20 kali jumlah
formasi jabatan berdasarkan IPK tertinggi;

c. pelamar yang dinyatakan lulus Seleksi Administrasi secara online dan berhak
mengikuti seleksi tahap berikutnya akan diumumkan melalui website BLU PPK
Kemayoran (www.setneg-ppkk.co.id) dan Kementerian Sekretariat Negara

(www.setneg.go.id) pada tanggal 6 November 2017.

IV. KETENTUAN LAIN-LAIN

1. tempat pelaksanaan tahapan seleksi dilaksanakan di Jakarta, panitia tidak
menyediakan biaya transportasi dan akomodasi;

2. peserta yang tidak hadir dan/atau tidak mampu mengikuti tahapan seleksi dengan
alasan apapun pada waktu dan tempat yang ditetapkan, maka dinyatakan gugur;

3. apabila terdapat peserta yang telah dinyatakan lulus dan diterima kemudian
mengundurkan diri/digugurkan, maka Panitia dapat menggantikan dengan peserta yang
memiliki peringkat terbaik di bawahnya;

4. dihimbau agar orang tua/pendaftar untuk tidak mempercayai apabila ada orang/pihak
tertentu (calo) yang menjanjikan dapat membantu kelulusan dalam setiap tahapan
seleksi dengan keharusan menyediakan sejumlah uang atau dalam bentuk lain;

5. apabila dalam pelaksanaan tahapan seleksi atau dikemudian hari setelah adanya
pengumuman kelulusan akhir, diketahui terdapat keterangan pelamar yang tidak
sesuailtidak benar, Panitia Seleksi menggugurkan kelulusan yang bersangkutan,
pendaftaran dan seluruh proses seleksi tidak dipungut biaya;
pelamar hanya diperbolehkan mendaftar 1 (satu) formasi jabatan;

8. keputusan Panitia Seleksi bersifat final;

9. informasi ...
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9. informasi lebih lanjut dapat dilihat melalui website BLU PPK Kemayoran (www.setneg-
ppkk.co.id) dan Kementerian Sekretariat Negara (www.setneg.go.id);

10. pelayanan dan penjelasan informasi terkait pelaksanaan seleksi penerimaan pegawai
non PNS BLU PPK Kemayoran Tahun 2017 melalui:
a. FAQ pada https://rekrutmen.setneg-ppkk.co.id.; atau;

b. surellemail panitia seleksi: rekrutmen@setnea-ppkk.co.id;
c. hotline: 021-4207688.

Jakarta, 23 Oktober 2017
i Relaksana Seleksi Penerimaan Calon Pegawai

M




