PENGUMUMAN
NO. : 010/UM-DAA/ESAUNGGUL/V/2013
PENDAFTARAN SEMESTER PENDEK (SP) TA. 2012/2013
(REGULER & EKSEKUTIF)

Pendaftaran Ulang Semester Pendek 2012/2013 akan dilaksanakan tanggal  20 Mei – 22 Juni 2013 dengan tahapan dan ketentuan sebagai berikut: 

A. PERSYARATAN UMUM

1. Mahasiswa yang diperbolehkan mengikuti SP adalah mahasiswa yang Statusnya Aktif  pada semester Genap 2012/2013.

2. Mahasiswa yang pada semester Genap 2012/2013 statusnya Cuti dan Non Aktif harus melakukan Aktifasi dan melunasi hutang semester sebelumnya, jika ingin mendaftar semester pendek.

3. Pendaftaran dilakukan secara on line di  http://www.esaunggul.ac.id, pilih menu/banner Sistem Informasi Esa Unggul (SIUNGGUL) atau klik langsung ke http://siak. esaunggul.ac.id,
Masukkan user ID (NIM contoh 201011021) dengan password tanggal lahir 

format : yymmdd contoh 910623 atau 123456 (bila belum dirubah)
4. Lakukan perubahan password dan update data diri dan peminatan matakuliah (jika ada)

B. TAHAPAN PENDAFTARAN ULANG 

1. Pilih fitur Registrasi
2. Pilih Semester anda saat ini. Selanjutnya ikuti petunjuk berikut ini.

	Mahasiswa Angkatan 2005 & Eksekutif (SKS)
	Mahasiswa Angkatan 2006-2012 & Reguler (Paket)

	· Pilih mata kuliah yang akan anda ambil di semester ini

· Lihat tagihan anda semester ini

· Lakukan pembayaran sesuai tagihan

· Tunggu 2 hari kemudian, sistem akan melakukan alokasi kelas/ sesi secara otomatis

· Registrasi selesai jika semua mata kuliah sudah teralokasikan semua, yang ditandai dengan KSM anda bisa dicetak. Cetaklah KSM tsb sebagai bukti bahwa anda aktif di semester ini
	· Lihat tagihan anda di semester ini

· Lakukan pembayaran sesuai dengan tagihan 

· Lihat paket matakuliah yang diberikan oleh sistem

· Untuk menambahkan mata kuliah, klik tombol Tambah LRS, kemudian tambahkan mata kuliah yang ingin diulang. Mata kuliah yang bisa diulang adalah mata kuliah semester sebelumnya

· Lakukan konfirmasi atas pilihan mata kuliah tsb

· Lihat hasil alokasi kelas/ sesi oleh sistem
· Registrasi selesai jika semua mata kuliah sudah teralokasikan semua, yang ditandai dengan KSM anda bisa dicetak. Cetaklah KSM tsb sebagai bukti bahwa anda aktif di semester ini


C. KETENTUAN 

1. Tidak ada PENDAFTARAN ULANG SUSULAN   

2. 
Alokasi kelas/ sesi oleh sistem hanya akan dilakukan jika jumlah pembayaran sama dengan jumlah tagihan
3. 
Pengambilan matakuliah SP maksimal 3 matakuliah dan atau 9sks
4. 
Pengambilan matakuliah lintas basis hanya bisa dilakukan jika mata kuliah basis asal sudah teralokasikan semua, dan baru bisa dilakukan setelah proses registrasi selesai. Untuk itu cetaklah KSM dari basis asal, kemudian tulislah matakuliah yang akan diambil di basis yang lain

5. Registrasi baru dianggap selesai jika semua mata kuliah sudah teralokasikan semua dan mahasiswa mencetak KSM
D. PERKULIAHAN

Perkuliahan dimulai tanggal 24 Juni  2012
Jakarta, 10 Mei 2013
Departemen Administrasi Akademik (DAA)

Andri Mauludi, SE

Ka. DAA
